
LISTADO DE DOCUMENTOS PARA INICIAR EL PROCESO DE ADMISIÓN Y REALIZAR LA MATRÍCULA 

 

Documentos para iniciar el proceso de admisión:  

1. Certificado de calificaciones de los períodos cursados del Colegio de procedencia.  

2. Certificado o acta de recuperación, en caso de asignaturas pérdidas durante los períodos 

académicos 150%. (original) 

3. Certificado de comportamiento social del estudiante, por parte del Colegio de procedencia. 

4. Paz y salvo de la Institución privada de procedencia a la fecha. 

5. Fotocopia del Registro Civil.  

6. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad si el estudiante tiene 7 años cumplidos 

7. Fotocopia de la cédula de ciudadanía y/o extranjería al 150% de padres de familia.  

 

Documentos para realizar la matricula:  

1. Paz y Salvo definitivo de la Institución privada de procedencia a la fecha.  

2. Certificado de calificaciones del año anterior, donde se verifique que cursó y aprobó el año 

escolar y la intensidad horaria de las asignaturas, en papel membrete, firmado por el Rector 

de la Institución y la Secretaria Académica del Colegio de procedencia. 

3. Fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona responsable de la obligación económica 

150%(deudor). 

4. Deudor dependiente: Carta laboral en hoja membrete (tipo de contrato, fecha de inicio, 

cargo y salario devengado), con vigencia no mayor a 30 días de expedición. 

5. Deudor independiente: certificado de ingresos firmado por un Contador Público con copia 

de tarjeta profesional, con vigencia no mayor a 30 días de expedición.  

6. Certificado de afiliación de la entidad aseguradora o EPS, con vigencia no mayor a 30 días.  

7. Fotocopia del carné de vacunas (Para los niños de preescolar) 

8. Cancelar el costo de matrícula. 


